
 



1.Общие положения. 
1.Настоящее Положение «О правилах приёма, перевода и отчисления учащихся 
МБУ ДО ЦДТ» составлено в соответствии с Федеральным законом от 29 
декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Приказом Министерства просвещения России от 09.11.2018г. №196 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», 
СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к 
устройству, содержанию и организации режима работы образовательных 
организаций дополнительного образования детей», Приказом департамента 
образования и науки Кемеровской области №740 от 05.04.2019г. «Об 
утверждении Правил персонифицированного финансирования 
дополнительного образования детей», Уставом МБУ ДО ЦДТ (далее – 

Учреждение). 
 

2.Порядок приёма учащихся в Учреждение. 
2.1.В Учреждение принимаются дети и подростки в возрасти от 3 до 18 лет, 
независимо от места жительства, без предварительного отбора (предъявления 
требований к подготовке) и медицинских противопоказаний.  
2.2.Количество учащихся  в Учреждении определяется учебным планом, 
составленным на основе муниципального задания, количеством поданных 
заявлений и условиями, созданными для осуществления образовательного 
процесса, с учётом санитарно-гигиенических требований. 
2.3.Количество учащихся в учебных группах определяется в соответствии с 
реализуемыми дополнительными общеобразовательными общеразвивающими 
программами, принятыми на Педагогическом совете и утвержденными 
приказом директора. 

Учащийся имеет право на обучение по нескольким программам, если учебная 
нагрузка не превышает санитарно-гигиенических норм. 
2.4.Приём в Учреждение осуществляется на основании следующих документов: 
- дети от 3 до 5 лет – заявление родителей (законных представителей) ребёнка, 

медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка (для хореографических 
и спортивных объединений); 

- дети от 5 до 18 лет - заявление родителей (законных представителей) ребёнка 
или самого ребёнка, достигшего 14-летнего возраста, принимаемого в 
Учреждение, сведения о номере сертификата дополнительного образования, 
медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка (для хореографических 
и спортивных объединений). 

При подаче документов на приём в Учреждение родителем (законным 
представителем) предъявляется паспорт, а в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий 
личность. 

Законные представители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, дополнительно предоставляют решение органа опеки и 
попечительства о назначении опекуна или попечителя.  



2.4.Зачисление в учебные группы творческих объединений осуществляется не 
позднее 15 сентября текущего года и оформляется приказом директора. В 
течение учебного года допускается дополнительный набор детей при наличии 
свободных мест, оставшихся после зачисления учащихся или освободившихся 
после отчисления учащихся. 
2.5.При поступлении заявления о приёме ребёнка на обучение по 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе и 
предоставлении номера сертификата дополнительного образования 
Учреждение незамедлительно вносит эти данные в  информационную систему 
и проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен.  
2.6.Невозможность использования представленного сертификата для обучения 
по выбранной программе,  либо отсутствие доступного обеспечения 

сертификата дополнительного образования, установленные в результате 
проверки с использованием информационной системы, являются основанием 
для отказа в зачислении ребенка на обучение по выбранной программе, с 
использованием сертификата дополнительного образования. 
2.7.Ребёнок может быть зачислен в группу второго или более годов обучения 
при наличии у него соответствующих способностей, знаний, умений, навыков, 
выявленных в ходе собеседования. 
2.8.При достижении детьми, ранее зачисленными на программы 
дополнительного образования без использования сертификата дополнительного 
образования, возраста получения сертификата дополнительного образования, 
предусмотренного Положением о персонифицированном дополнительном 
образовании детей в Киселёвском городском округе, родитель (законный 
представитель) предоставляет в Учреждение номер сертификата, о чём 
Учреждение незамедлительно информирует уполномоченный орган.  
2.9.Возраст зачисления определяется в соответствии с реализуемыми 
программами.  
2.10.Каждый учащийся может быть принят в несколько творческих 
объединений. 
2.11.При подаче заявления родители (законные представители) 
несовершеннолетних знакомятся с уставом учреждения, лицензией на 
осуществление образовательной деятельности,  другими документами, 
регламентирующими организацию образовательных отношений. 
2.12.При зачислении ребенка на обучение на платной основе, при наличии у 
ребенка сертификата дополнительного образования, учреждение информирует 
об указанном заявлении на обучение уполномоченный орган независимо от 
факта использования сертификата дополнительного образования для оплаты по 
договору. 
 

3.Порядок перевода учащихся. 

3.1. Учащиеся, освоившие в полном объеме содержание дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы соответствующего года 



обучения, и успешно прошедшие итоговый контроль переводятся на 
следующий год обучения. 
3.2. Решение о переводе учащихся на следующий год обучения принимается 
Педагогическим советом учреждения. 
3.3. Списочный состав учащихся, переведённых на следующий год обучения, 
утверждается приказом директора учреждения. 
3.4. Учащиеся имеют право на перевод из одного творческого объединения в 
другое для обучения по другой дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программе. 
3.5.Перевод учащихся из одного творческого объединения в другое 
осуществляется при наличии вакантных мест в творческом объединении, 

медицинского заключения в случае перевода в объединение физкультурно-

спортивной направленности или хореографии на основании заявления 
родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся. 
3.6.Учащиеся могут быть переведены из одной учебной группы в другую 
группу в течение учебного года по желанию, инициативе родителей (законных 
представителей). 
 

4.Порядок отчисления учащихся. 

4.1.Учащиеся отчисляются из учреждения после окончания обучения по 
выбранным ими программам. 
4.2.При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим 
для обучения сертификат дополнительного образования, учреждение в течение 
1 рабочего дня информирует об этом уполномоченный орган посредством 
информационной системы или иным способом. 
4.3.Учащиеся могут быть отчислены: 
- в случае ухудшения состояния здоровья на основании медицинского 
заключения;  
- в случае прекращение занятий по собственной инициативе; 
- перемены места жительства; 
- по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и образовательной 
организации, в том числе, в случае ликвидации образовательной организации. 
4.4.Отчисление учащихся при нарушениях возможно только при наличии 
документов, подтверждающих нарушения (протоколы заседания комиссии, 
совета и т.д.). 
4.5.Решение об отчислении принимается на педагогическом совете учреждения 
большинством голосов в присутствии учащегося и его родителей (законных 
представителей). 
4.6.Отчисления осуществляются по основаниям и в порядке, 
предусмотренном Уставом. 
 

 

 

 



5.Порядок восстановления учащихся. 

5.1. Учащиеся, выбывшие (отчисленные) из учреждения по своей инициативе 
или по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
учащихся, или по инициативе учреждения  до завершения освоения
 дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, 
имеют право на восстановление для обучения в текущем или последующем 
учебном году с сохранением прежних условий обучения. 
5.2. Восстановление учащихся для обучения в учреждении в текущем учебном 
году осуществляется при наличии вакантных мест. 
5.3. Восстановление учащихся для обучения в учреждении в последующем 
учебном году возможно при условии реализации в данный период 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, по 
которой учащийся проходил обучение, комплектования учебных групп 
того года обучения с которого учащийся был отчислен, при наличии вакантных 
мест. При восстановлении в творческие объединения физкультурно-спортивной 
направленности или хореографического направления обязательно наличие
 медицинского заключения о состоянии здоровья учащегося с указанием 
возможности заниматься избранным видом деятельности. 
5.4. Восстановление учащегося для обучения в учреждении по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам осуществляется на 
основании заявления родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего учащегося, либо самого учащегося, достигшего 14 лет. 
 

6.Документация. 
6.1. На начало учебного года издается приказ о зачислении учащихся в 
творческие объединения. 
6.2. Данные о зачисленных учащихся вносятся в АИС «Электронная школа 
2.0». 
6.3. В течение учебного года при отчислении учащихся из Учреждения издается 
приказ директора. 
6.4. По окончанию учебного года издается приказ о переводе на следующий год 
обучения или об отчислении учащихся, окончивших обучение по программам, 
либо по иным причинам выбытия. 
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